Zatgcznik nr 1

Upowaznienie

Do Rozpatrywania Zgloszen Wewnetrznych i Podejmowania Dzialan nast¢pczych zwigzanych

z tymi zgloszeniami wewnetrznymi

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Cztuchowie
Adres: ul. Kasztanowa 17, 77-300 Cztuchow

[Data sporzadzenia dokumentu]

Wydane na postawie § 5 ust. 2 Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa

i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Czluchowie

Upowazniajacy:

Imig i Nazwisko: ......ocooiviiiiiiii
StanOWISKO: .. i

Pieczeé, podpis

Upowazniony:

Zakres
1.

Upowaznienia:

Rozpatrywanie sygnaléw wewnetrznych:

Upowazniony jest do rozpatrywania sygnatéw wplywajacych od funkcjonariuszy,
pracownikow oraz innych interesariuszy zgodnie z wewnetrznymi procedurami
1 obowigzujgcymi przepisami prawa.

Analiza zgloszen:

Upowazniony ma prawo do przeprowadzania analizy zgloszen, w tym zbierania niezbgdnych
informacji i dokumentacji oraz wspotpracy z innymi wydziatami Komendy w celu
wyjasnienia sprawy.

Rekomendowania dzialan naprawczych

Upowazniony ma prawo do rekomendowania srodkow dyscyplinarnych lub innych krokéow
niezbednych do rozwigzania zgltoszonego problemu.

Kontaktu z sygnalistami:
Upowazniony jest odpowiedzialny za utrzymywanie kontaktu z sygnalistami, (jezeli taki

zadanie zostanie mu powierzone) w tym informowanie o wyniku rozpatrzenia zgtoszenia oraz
dalszych dziataniach podjetych przez Komendg.

Poufnosé:

Upowazniony zapewnia poufnos¢ wszystkich informacji zwiazanych z rozpatrywaniem
zgloszen zgodnie z polityka Komendy i obowiazujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych.

Dokumentowanie dzialan:

Upowazniony jest zobowigzany do dokumentowania wszystkich dziatan podjgtych w ramach
rozpatrywania zgloszen oraz sporzadzania raportdw i notatek stuzbowych na potrzeby
wewnetrzne.

Okres Upowaznienia:

Bezterminowo'
Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:
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Odpowiedzialno$¢ Dyscyplinarna:

Naruszenie procedur rozpatrywania zgfoszen wewnetrznych, w szczegolnosci zasady poufnosci, rodzi
odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng zgodnie z obowigzujacymi przepisami i regulacjami wewngtrznymi
Komendy.
Niniejsze upowaznienie zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.
Podpisy:
e Upowazniajacy:
Imig¢ i Nazwisko:
Stanowisko:

Data:
Podpis:

e Upowazniony:
Imig i Nazwisko:
Stanowisko:
Data:

Podpis:

Niepotrzebne skresli¢



Zafgcznik nr 2

Komenda Powiatowa Policji w Czluchowie

Protokol Zgloszenia Wewnetrznego

I.  Dane przyjmujacego zgloszenie

1. Data i godzina sporzgdzenia protokolu:
2. Miejsce sporzadzenia protokolu:
[dokiadne miejsce, np. siedziba organizacji, biuro okreslonego wydziatu, pokdj.]
3. Dane osoby przyjmujacej zgloszenie:
4. Stanowisko:
5. Kontakt:
[numer telefonu, adres e-mail]
II.  Dane zglaszajacego (Sygnalisty)
1. Imig i nazwisko:
2. Stanowisko/Stopien:
3. Jednostka organizacyjna:
4. Adres do kontaktu (e-mail/telefon):
III. Opis naruszenia prawa

1. Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zamdwienia publiczne, ....):

2. Opis naruszenia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli s znane):

4. Czas i miejsce zdarzenia (jesli sa znane):

5. Czy byty podejmowane wczesniej jakies dziatania w tej sprawie? (jesli tak, proszg opisac):
6. Czy spodziewa si¢ Pan/Pani dziatan odwetowych, jezeli tak, to jakich?

I1. Zataczniki
(prosze wymieni¢ i zatgczyc, jesli sa dostgpne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):

l.
2.
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3.
IV. Oswiadczenie zglaszajgcego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sa zgodne z moja wiedza i zostaly
przedstawione w dobrej wierze. Kwitujg¢ przyjecia pouczenia RODO i pouczenia o prawach
1 obowiagzkach sygnalisty.

Podpis zgtaszajacego
[Data podpisania]

Podpis przyjmujgcego
[Data podpisania]



Zatgcznik nr 3

f 4

Komenda Powiatowa Policji w Czluchowie

Formularz Zgloszenia Wewnetrznego

L. Dane zglaszajacego (Sygnalisty)

1.
2
3.
4

5.

Imig i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

Jednostka organizacyjna:

Adres do kontaktu (e-mail/telefon):

Data zgtoszenia:

IL. Opis naruszenia prawa

L.

Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zaméwienia publiczne, ....):

Opis naruszenia:

Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli sa znane):

Czas i miejsce zdarzenia (jesli sg znane):

Czy byly podejmowane wczedniej jakie$ dziatania w tej sprawie? (jesli tak, prosze opisac):

Czy s wobec Pana/Pani podejmowane dziatania odwetowe, czy sig¢ Pan ich spodziewa? (jesli
tak, prosze opisac): '

III. Zalgczniki
(prosz¢ wymieni¢ i zataczy¢, jesli sa dostepne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):

1.
2.
3.

IV. O$wiadczenie zglaszajgcego

Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgtoszeniu s3 zgodne z moja wiedzg i zostaly
przedstawione w dobrej wierze.

Podpis zgtaszajacego
[Data podpisania]
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Instrukeje dla zglaszajacego:
1. Formularz nalezy wypehlié':'ézytelnie.
2. W zalgczeniu znajduje si¢ pouczanie RODO i pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty.
Wypetniony formularz mozna ztozy¢:

o osobiscie w Komendzie Powiatowej Policji w Cztuchowie— w zamknigtej kopercie
opatrzonej dopiskiem ,,Zgloszenie — do rgk wlasnych Koordynatora procedury
zgloszen wewnetrznych”,

o listownie na adres: KPP w Cztuchowie ul. Kasztanowa 17, 77-300 Cztuchéw —z
dopiskiem ,.Zgloszenie - do rqk wlasnych koordynatora procedury zgloszen
wewnetrznych”.

4. Wszystkie zgloszenia beda traktowane poufnie.

5. W razie pytan lub potrzeby dodatkowych informacji, prosimy o kontakt z koordynatorem
procedury zgloszen wewnetrznych

Komenda Powiatowa Policji w Czluchowie
Koordynator procedury zgloszen wewnetrznych
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Komenda Powiatowa Policji w Czluchowie

[Miejscowos¢, data]

[Imie i nazwisko sygnalisty]
[Adres sygnalisty]

Szanowny Panie / Szanowna Pani,
Po przeanalizowaniu Pana/Pani zgloszenia dotyczgcego naruszen prawa, informujemy, ze:

a) Zgloszenie spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
wewngetrznych 1 zostalo przyjete do rozpatrzenia. Numer zgloszenia: [numer zgloszenia].
Pana/Pani zgloszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

b) Zgtoszenie nie spetnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
wewnetrznych i podlega rozpatrzeniu w odrebnym trybie. W zwigzku z tym, zgloszenie
zostatlo przekazane do [wlasciwa jednostka/organ], celem dalszego rozpatrzenia.
Informujemy, ze zgloszenie bedzie tam rozpatrywane zgodnie z przepisami prawa
wlasciwymi dla tej jednostki/organizacji.

¢) Zgtoszenie nie spetnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz nie podlega
rozpatrzeniu w ramach procedury ochrony sygnalistow. W celu zachowania ochrony
poufnosci Pana/Pani tozsamosci, nie przekazaliSmy zgloszenia do innych podmiotow ani
organow samodzielnie. Decyzje o dalszym postepowaniu pozostawiamy Panu/Pani. Moze
Pan/Pani podjaé¢ decyzj¢ o przekazaniu zgloszenia do odpowiedniego organu we wlasnym
zakresie.

Pouczenie:

Niniejsza informacja nie wptywa na dopuszczalno$¢ wniesienia Srodka prawnego w trybie
odrebnym, nie wptywa rowniez na bieg termindéw ani na tres¢ rozstrzygnigcia lub zakonczenia
innego postgpowania prowadzonego przez wlasciwe organy.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt z Koordynatorem procedury.

Z powazaniem,

[Imig¢ i nazwisko]

Koordynator procedury zgloszen wewnetrznych
Komendy Powiatowej Policji w Czluchowie

Uwagi dotyczace pisma:

e Opcja a) stosowana jest, gdy zgloszenie spelnia wymagania ustawy 1 procedur
wewngtrznych, co umozliwia jego formalne rozpatrzenie w ramach ochrony
sygnalistow. Do informacji nalezy dolgczyé dla sygnalisty pouczenie RODO oraz
pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty.

e Opcja b) stosowana jest, gdy zgloszenie nie kwalifikuje si¢ do procedury ochrony
sygnalistow, ale wymaga rozpatrzenia w innym trybie.



e Opcja c) stosowana jest, gdy zgloszenie nie spelnia wymagan w zadnym trybie,
a decyzja o dalszym postepowaniu pozostaje w gestii sygnalisty.
W pi$mie nalezy pamigta¢ o poszanowaniu poufnosci i ochrony danych sygnalisty, zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych (RODO) oraz procedurg wewnetrzng dotyczaca
zgloszen sygnalistow.
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Czluchdw, data

[Imig¢ i Nazwisko]
[nr z Rejestru zgloszen wewnetrznych]

W zalaczeniu przekazuje materiaty dotyczace sprawy S-.../20

[Podpis]
[Imig i Nazwisko]
[Stanowisko]

Uwagi:
1. Dokumenty znajdujg si¢ w zamknietej i opieczetowanej kopercie.

2. Do niniejszego pisma nalezy stosowaé zasady poufnosci i skierowane jest ono
wylgcznie do osoby, do ktorej jest adresowane;

3. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z
Koordynatorem procedury zgloszen wewnetrznych;
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Zatgcznik nr 7

Whniosek o Powolanie Komisji
ds. Rozpoznania Zgloszenia Wewnetrznego

Data: [Data Sporzadzenia Wniosku]
Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Cztuchowie
Numer Zgloszenia Wewngtrznego: [Numer Zgloszenia]

Do:

Komendant Powiatowy Policji w Cztuchowie
[Imi¢ i Nazwisko Komendanta]

Komenda Powiatowa Policji w Cztuchowie
[Adres]

Whnioskodawca:
[Imi¢ i Nazwisko Koordynatora procedury]
[Stanowisko]

Tres¢ Wniosku:

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 7 Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
I podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Czluchowie wnosze
o powotanie Komisji ds. Rozpoznania Zgloszenia Wewngtrznego, celem rozpatrzenia
zgloszenia wewnetrznego o numerze [Numer Zgltoszenia], ktore wptyngto dnia [Data Wptywu
Zgloszenial.

Uzasadnienie:

Zgtoszenie dotyczy [krotki opis sprawy, np. wielowatkowego naruszenia prawa w zakresie
korupcji, bezpieczenstwa transportu, itp.], ktére ze wzgledu na swojg zlozonos¢ oraz
wielowatkowo$¢ wymaga powotania specjalistycznej komisji. Zgtoszenie to zawiera [np.
konkretne dowody Ilub wymaga przeprowadzenia szczegélowego postgpowania
wyjasniajgcego z udziatem ekspertow].
W zwigzku z powyzszym, zwracam si¢ z wnioskiem o powotanie Komisji ds. Rozpoznania
Sygnatu Wewngetrznego, ktorej celem bedzie:

1. Przeprowadzenie szczegdtowego postepowania wyjasniajgcego.

2. Weryfikacja zgloszonych informacji oraz dowodow.

3. Przygotowanie rekomendacji dotyczacych dalszych dziatan nastepczych.
Proponowany sktad Komisji:

1. [Imie¢ i Nazwisko Przewodniczacego Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]

2. [Imie¢ i Nazwisko Cztonka Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]

3. [Imie i Nazwisko Czlonka Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]

Proponowany termin rozpocze¢cia prac Komisji: [Proponowana Datal

Prosze o rozpatrzenie wniosku i wydanie odpowiedniego zarzadzenia o powotaniu Komisji.



Podpis Wnioskodawcy:
[Imie 1 Nazwisko Koordynatora procedury]
[Stanowisko]



Zatg

Komenda Powiatowa Policji w Czluchowie

Sprawozdanie z Rozpatrzenia Zgloszenia Wewne¢trznego

Nr zgloszenia: [Numer zgloszenia]

Data zgloszenia: [Data zgloszenia]

Imie¢ i nazwisko sygnalisty: [Imi¢ i nazwisko]
Stanowisko/Stopien sygnalisty: [Stanowisko/Stopien]
Jednostka organizacyjna: [Jednostka organizacyjna]

I. Przedmiot zgloszenia

1. Rodzaj naruszenia prawa:

2. Krotki opis zgtoszenia:

II. Dzialania podjete w zwigzku ze zgloszeniem

1. Ocena zasadnosci zgtoszenia:

o Data oceny:

o Wynik oceny: [zasadne/niezasadne]

2. Opis dziatan podjetych w celu weryfikacji zgloszenia:

3. Czy zgloszenie zostalo przekazane do innych jednostek lub organ6w?
o Tak/Nie

Zni

~

knré8&

o Jezeli tak, podaé szczegoty (data, nazwa jednostki/organu, zakres przekazania):

III. Wynik rozpatrzenia zgloszenia
1. Wynik koncowy:
o Zgloszenie uznane za: [zasadne/niezasadne/czgsciowo zasadne]

o Dzialania podjete w wyniku zgloszenia:

2. Zalecenia/Zakonczone dzialtania:



IV. Informacja o ochronie sygnalisty

1. Data wystawienia za§wiadczenia o ochronie sygnalisty:

2. Dziatania podjgte w celu monitorowania przestrzegania zakazu dziatan odwetowych:

V. Sprawozdanie sporzadzil(a)

Imig i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:
Data:
Podpis:

V1. Zatwierdzenie sprawozdania

Sprawozdanie zatwierdzit(a):
Imie i1 nazwisko:
Stanowisko:
Data:
Podpis:

Uwagi dodatkowe:

1. Sprawozdanie nalezy przechowywac w sposob poufny, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 10 ust. 1 i
2 Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych w
Komendzie Powiatowej Policji w Czluchowie.

2. Wszelkie dokumenty i dowody zwigzane z rozpatrywanym zgloszeniem nalezy zataczy¢ do niniejszego
sprawozdania i archiwizowac zgodnie z Procedura.

Kopia sprawozdania moze zosta¢ przekazana do witasciwych organéw lub jednostek tylko w priypadku
uzasadnionej potrzeby i zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

(U]



Zatacznik nr 9

Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Czluchowie
Data:

Imi¢ i Nazwisko Sygnalisty:
Numer Zgloszenia (jesli dotyczy):
Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych w ramach
postepowania prowadzonego na podstawie zgtoszenia dotyczacego naruszen, ktére ztozytem/

am w ramach Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Czluchowie.

W szczegblnosci wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych swiadkom oraz
innym osobom zaangazowanym w tok czynnosci dyscyplinarnych lub wyjasniajacych, o ile
jest to niezbedne dla prawidtowego i rzetelnego przeprowadzenia postgpowania.

Jestem $wiadomy/a, ze przekazanie moich danych osobowych w ramach post¢powania moze
by¢ niezbedne do zapewnienia pelnej przejrzystosci i skutecznosci prowadzonych dziatan
oraz ze udzielona zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta, co nie wptywa na zgodnosé z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Podpis:
e Imie i Nazwisko:
e Data:
e Podpis:



Tritrrranils e G/
Zatgeznik nr 10

Oswiadczenie o Braku Konfliktu Interesow

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Cztuchowie

Data:

Imi¢ i Nazwisko:

Stanowisko:

Jednostka/Komoérka Organizacyjna:

Ja, nizej podpisany/a, o$wiadczam, ze w zwigzku z wykonywaniem moich obowigzkéw
dotyczacych rozpatrywania zgloszen od sygnalisty w ramach przepiséw ustawy o ochronie
0séb zglaszajgcych naruszenia prawa, nie znajduj¢ si¢ w sytuacji konfliktu interesow, ktory
mogiby wplyngé na mojg bezstronnos$é, obiektywizm lub rzetelnos¢ w wykonywaniu
powierzonych mi zadan.

W szczegdlnosci oswiadczam, ze:
1. Nie mam zadnych osobistych, finansowych ani zawodowych powigzan z osobg
sktadajgca zgltoszenie, ktore moglyby wptynac na moja bezstronnosc.

2. Nie jestem w Zzaden sposob zainteresowany wynikiem rozpatrywania zgloszenia, ktory
mogtby prowadzi¢ do korzysci lub strat dla mnie lub oséb mi bliskich.

3. Nie pozostaje w relacjach rodzinnych, towarzyskich lub zawodowych z osobami
zaangazowanymi w sprawe zgloszong przez sygnalistg.

Zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania przetozonego w przypadku ujawnienia
okolicznosci moggcych prowadzi¢ do powstania konfliktu interesow podczas dalszego
prowadzenia sprawy.

Jestem swiadomy/a, ze zatajenie informacji o konflikcie interesow lub niezgloszenie jego
pojawienia si¢ moze skutkowa¢ odpowiedzialnosciag dyscyplinarng oraz naruszeniem
przepisOw ustawy o ochronie sygnalistow.

Podpis:
e Imig i Nazwisko:
e Data:
e Podpis



Zatgeznik nr 11

Czluchéw, data

[Imie i Nazwisko Sygnalisty]
[Adres Sygnalisty]

Szanowny/a Panie/Pani [Imie i Nazwisko],

W imieniu [Nazwa Organu albo w Wlasnym], chcialbym/chciatabym serdecznie podziekowac za
zgloszenie, ktére Pan/Pani przestal/a do nas w dniu [data zgloszenia]. Po przeprowadzeniu doktadnej analizy
sprawy, chciatbym/chciatabym poinformowac o wyniku rozpatrzenia zgloszenia.

Opis zgloszenia

Panskie zgloszenie dotyczyto [krotkie streszczenie zgltoszenia, np. problemu zwigzanego z naruszeniem zasad ].
Wynik rozpatrzenia zgloszenia (uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku niepotwierdzenia
zgloszenia)

Po przeanalizowaniu zgloszonych faktéw oraz przeprowadzeniu odpowiednich dziatan wyjasniajacych,
ustalilismy, ze [krotki opis wynikéw analizy, np. zgloszone naruszenie mialo miejsce / nie mialo miejscal.
W zwiazku z tym podjelismy nastepujace kroki:
e [Opis podjetych dziatan, np. wprowadzenie srodkéw naprawczych, przeprowadzenie szkolen, natozenie
kar dyscyplinarnych, itp.]
Dalsze dzialania
Jesli uzna Pan/Pani, ze wynik rozpatrzenia zgloszenia nie jest satysfakcjonujacy, prosimy o kontakt w celu

dalszej dyskusji. Zalezy nam na utrzymaniu wysokich standardéow etycznych i dziataniach zgodnych z prawem
oraz wewngetrznymi procedurami firmy.

W przypadku zgloszen uznanych za bezzasadne, uprzejmie informujemy, ze wszelkie przyszte zgloszenia
dotyczace tej samej sprawy, ktore nie bgda zawieraly nowych okolicznosci lub dowoddw, pozostana bez
odpowiedzi. Zgtoszenie takie zostanie jedynie odnotowane w aktach sprawy.

Dzigkujemy jeszcze raz za Panska odwage i zaangazowanie w zgtaszanie potencjalnych naruszen. Zapewniamy,
ze traktujemy tego typu zgloszenia z najwyzsza powaga, a ich rozpatrzenie odbywa si¢ w sposob rzetelny
i obiektywny.

Z wyrazami szacunku,

[Podpis]

[Imie¢ i Nazwisko]

[Stanowisko]

Uwagi:
1. Do niniejszego pisma nalezy stosowac zasady poufnosci i skierowane jest ono wylacznie do osoby,
ktorej zgtoszenie dotyczy.

2. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt pod numerem telefonu [numer
telefonu] lub adresem e-mail [adres e-mail].
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W CZLUCHOWIE
W GDANSKU (Klauzula informacyjna RODO 1)

W zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

(98]

10.
11.
12.

z p6zn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Cztuchowie z siedziba przy
ul. Kasztanowej 17, 80-819 77-300 Cztuchdéw.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kwp@gd.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. c RODO.

Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

Szczeg6lne przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych:

W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych
oraz dokumenty zwiazane z tym zgtoszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dzialaniami, a nastgpnie zostana trwale zniszczone. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwtocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne
do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Gdansku.

Pani/a dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Pani/a dane nie bgda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa, ze
jest nierowno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ
POLICJI W CZLUCHOWIE

(Klauzula informacyjna RODO 2)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

(98]

10.

1.

12.

z pozn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowyi Policji w Gdansku z siedziba przy
ul. Kasztanowej 17, 77-300 Czluchow.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowac sie z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod. kwp@gd.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia

- prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

Administrator bgdzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

R4 0 L SO SRR
/nalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/a dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, L. ....c.cocceeverieirereiiieeeieeeeerere e e enneas

/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli

sygnalista nie spelnil wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu

nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania

w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

Pani/a dane osobowe bgda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym

zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zamlqowanych tymi dziataniami,

a nastgpnie zostang trwale zniszczone.

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g

RODO w zakresie przekazania informacji o zZrddle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Pani/a dane nie bgda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane nie b¢da przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa, ze
jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
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Pouczenie o Prawach i Obowigzkach Sygnalistow

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)
1. Prawo do Zgloszenia Nieprawidtowosci:

e Jako sygnalista masz prawo zgtasza¢ wszelkie dziatania, ktére uwazasz za
niezgodne z prawem lub zagrazajgce interesowi publicznemu, o ile informacje te
uzyskate$ w kontekscie zwigzanym z pracg lub stuzba.

o Mozesz zgtasza¢ naruszenia dotyczace m.in. korupcji, zamowien publicznych,
ochrony Srodowiska, ochrony danych osobowych, zdrowia publicznego,
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych oraz innych obszarow
okreslonych w ustawie.

2. Prawo do Ochrony Tozsamosci:

o Twoja tozsamosc¢ bedzie chroniona przez Komende Powiatowg Policji w Cztuchowie.
Twoje dane osobowe nie bedg ujawniane bez Twojej wyraznej zgody, chyba ze
przepisy prawa wymagajg ich ujawnienia w toku postepowania.

3. Prawo do Ochrony przed Dziataniami Odwetowymi:

e Masz prawo do ochrony przed jakimikolwiek dziataniami odwetowymi ze strony
pracodawcy, przetozonych lub wspodtpracownikow. Dziatania odwetowe obejmujg
m.in. zwolnienie z pracy, obnizenie wynagrodzenia, zmiany warunkow pracy na
niekorzys¢, a takze inne formy represiji i dyskryminaciji.

4. Prawo do Informacji Zwrotnej:

e Po zgtoszeniu nieprawidtowoSci masz prawo otrzymac potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia oraz informacje o podjetych dziataniach nastepczych. Informacja zwrotna
zostanie przekazana w terminie do 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia.

5. Prawo do Poufnosci

o Twoja tozsamos¢ pozostaje poufna w toku prowadzenia postepowania, a dostep do
Twoich danych osobowych majg wytgcznie osoby upowaznione.

6. Prawo do Przegladu Zgtoszen:

e Masz prawo sprawdzi¢, poprawi¢ i zatwierdzi¢ transkrypcje swojego ustnego
zgtoszenia lub protokdt spotkania. Mozesz réwniez by¢ informowany o dalszym
przebiegu sprawy na zgdanie.

7. Obowiazek Zgtaszania w Dobrej Wierze:

e Masz obowigzek zgtasza¢ informacje o naruszeniach w dobrej wierze, tzn. na
podstawie przekonania, ze zgtaszane informacje sg prawdziwe i istotne. Zgtaszanie
fatszywych informacji moze wigzac sie z konsekwencjami prawnymi.

8. Obowiazek Zachowania Poufnosci:

o Jako sygnalista masz obowigzek zachowa¢ poufnos¢ wszelkich informacji
zwigzanych ze zgtoszeniem, ktére uzyskates w toku postepowania. Nieujawnianie
takich informacji osobom nieupowaznionym jest istotnym elementem ochrony
tajemnicy postepowania.

9. Prawo do Zgtoszenia do Organu Zewnetrznego:

e W przypadku braku reakcji na Twoje zgtoszenie lub jezeli nie jeste$ zadowolony
z wynikéw postepowania, masz prawo do zgtoszenia sprawy do organu
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zewnetrznego, takiego jak Rzecznik Praw Obywatelskich (RPO) lub inne odpowiednie
instytucje.

10. Wspotpraca:

e W przypadku koniecznosci wyjasnienia zgtoszenia mozesz by¢é poproszony
o dodatkowe informacje lub udziat w postepowaniu wyjasniajgcym. Prosimy
o wspotprace w celu skutecznego przeprowadzenia postepowania. W szczegolnosci
prosimy o zgtoszenie dziatan odwetowych jakich sie obawiasz Iub jakich
doswiadczasz.

Dodatkowe informacje: Szczegdtowe =zasady dotyczace procedury zgtaszania
nieprawidtowosci oraz ochrony sygnalistow dostepne sg w Komendzie Powiatowej Policji w
Czluchowie oraz na stronie internetowej: https://czluchow.bip.policja.gov.pl

W razie jakichkolwiek pytan dotyczacych Twoich praw i obowigzkéw, mozesz skontaktowac
sie z Koordynatorem procedury zgtoszen wewnetrznych.



Karta Nadzoru nad Aktami Zgloszen Wewnetrznych

Numer z Rejestru: [Numer z Rejestru]

Terminy Zapoznawania si¢ z Aktami:

1. Data zapoznania si¢:
Podpis osoby zapoznajjce;j sie:

2. Data zapoznania si¢:
Podpis osoby zapoznajgce;j si¢:

3. Data zapoznania si¢:
Podpis osoby zapoznajjcej sig:

4. Data zapoznania sig:
Podpis osoby zapoznajace;j sie:

Terminy Kontroli Akt:
1. Data kontroli:
Podpis osoby kontrolujgcej:
2. Data kontroli:
Podpis osoby kontrolujacej:
3. Data kontroli:
Podpis osoby kontrolujgcej:

4. Data kontroli:
Podpis osoby kontrolujgcej:

Uwagi:
Karta nadzoru nad aktami sygnalistow nie zawiera zadnych danych osobowych ani
szczegdtow zgloszen.
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Komenda Powiatowa Policji w Czluchowie

Protokol Zniszczenia Akt Sygnalisty

Nr protokolu: [Numer protokotu]
Data sporzadzenia: [Data sporzadzenia]

I. Komisja ds. Zniszczenia Akt

Powotana Decyzja nr  Komendanta Powiatowego Policji w Cztuchowie z dnia [data]
Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty dziatajaca w sktadzie:

1.

Przewodniczacy komisji:

Imie i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

Cztonek komisji:

Imi¢ i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

Cztonek komisji:

Imie i1 nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

II. Dane dotyczgce akt przeznaczonych do zniszczenia

1.

A SO

Imie i nazwisko sygnalisty:
Stanowisko/Stopien sygnalisty:
Jednostka organizacyjna:
Nr zgloszenia:

Data zgtoszenia:

Rodzaj naruszenia prawa zgtoszonego przez sygnaliste:

ITI. Podstawa zniszczenia akt

1.

Podstawa prawna:

o

Zgodnie z art. [numer artykutu] ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) oraz wewngtrznymi regulacjami
Komendy Powiatowej Policji w Cztuchowie.

2. Decyzja o zniszczeniu akt:

(@]

Decyzja zostala podjeta z powodu zakonczenia okresu przechowywania akt,
ktéry wynosi [liczba lat] lat, zgodnie z przepisami prawa oraz po zakonczeniu
wszystkich dziatan wynikajacych z procedury.

IV. Sposéb zniszczenia akt

l.

Opis sposobu zniszczenia:

o

Akta zostaly zniszczone w sposob uniemozliwiajacy ich pdzniejsze
odtworzenie. Zniszczenie przeprowadzono poprzez [np. rozdrobnienie
mechaniczne, spalenie, zniszczenie elektroniczne].

2. Data 1 miejsce zniszczenia:



o Data zniszczenia:

o Miejsce zniszczenia:

V. Potwierdzenie zniszczenia akt
Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty potwierdza, ze wszystkie dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem sygnalisty, wymienione w niniejszym protokole, zostaly zniszczone zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
VI. Podpisy czlonkéw komisji
1. Przewodniczacy komisji:
Podpis:
Data:
2. Czlonek komisji:
Podpis:
Data:
3. Cztonek komisji:
Podpis:
Data:

Uwagi dodatkowe:

1. Niniejszy protokot nalezy przechowywaé w archiwum KPP w Czluchowie przez okres
[liczba lat] lat, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Kopia protokotu moze by¢ udostepniona wylacznie na podstawie decyzji Komendanta
Powiatowego Policji w Czluchowie lub innej upowaznionej osoby.

[Data sporzadzenia protokotu] [Podpisy cztonkéw Komisji]
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Instrukcja o procedurze zgloszen wewnetrznych

W Komendzie Powiatowej Policji w Czluchowie obowiazuje Wewnetrzna procedura
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych

Cel Procedury: Procedura ma na celu zapewnienie bezpiecznego i poufnego sposobu
zglaszania nieprawidlowosci przez policjantow, pracownikéow cywilnych oraz inne osoby
zwigzane z Komenda Powiatowg Policji w Koscierzynie. Procedura umozliwia zglaszanie
dziatan niezgodnych z prawem i zapewnia ochrong przed dzialaniami odwetowymi.

Zakres Procedury: Procedura dotyczy wszystkich policjantéw, pracownikow,
wspolpracownikow, kontrahentdéw oraz innych oséb zwigzanych z Komendg Powiatowa
Policji w Czluchowie (w tym takze z Posterunkami Policji w Debrznie, Czarnem, Koczale,
Przechlewie i Rzeczenicy jako podleglymi jej komoérkami organizacyjnymi).

Rodzaje Naruszen: Sygnalista moze zglasza¢ nieprawidtowosci dotyczace taki obszarow jak:

1) korupcja;

2) zamdwienia publiczne;

3) ustugi, produkty i rynki finansowe;

4) przeciwdziatanie praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

5) bezpieczenstwo produktow i ich zgodnos$¢é z wymogami,

6) bezpieczenstwo transportu;

7) ochrona srodowiska;

8) ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe,

9) bezpieczenstwo zywnosci i pasz;

10) zdrowie 1 dobrostan zwierzat;

11) zdrowie publiczne;

12) ochrona konsumentéw;

13) ochrona prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwo sieci i systemoéw teleinformatycznych;

15) interesy finansowe Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

16) rynek wewnetrzny Unii Europejskiej;

17) konstytucyjne wolnosci i prawa cztowieka, pojawiajace si¢ na styku organu
z obywatelem, niezwigzane z pkt 1-16.

Sposoby Zglaszania Nieprawidlowosci:
1. Ustnie:

o Podczas osobistej wizyty w jednostce Policji, w ramach spotkania
zorganizowanego na wniosek

2. Pisemnie:

o w formie papierowej - zgltoszenie dostarczone osobiscie do jednostki Policji
w zamknietej kopercie opatrzonej dopiskiem ,,Zgloszenie wewnetrzne — ,,do
ragk wlasnych koordynatora procedury zgloszen wewnetrznych”;

o listownie — zgloszenie przestane za posrednictwem operatora pocztowego na
adres KPP w Czluchowie ul. Kasztanowa 17, 77-300 Cztuchow— z dopiskiem
»Zgloszenie wewnetrzne —,,do rak wlasnych koordynatora procedury zgloszen
wewngetrznych.
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Ochrona Sygnalistow:

e Poufnosé: Twoja tozsamosé bedzie chroniona. Dane osobowe nie zostang ujawnione
bez Twojej zgody, chyba ze wymaga tego prawo.

e Zakaz Dzialan Odwetowych: Zabrania si¢ podejmowania jakichkolwiek dziatan
odwetowych wobec sygnalistow. Bedziemy monitorowaé, czy nie sg podejmowane
dziatania odwetowe wobec sygnalistow 1 sprawdza¢ kazda informacjg, jaka
przekazesz nam w tej sprawie

Dzialania Nastepcze:

o Zgloszenie zostanie ocenione pod katem zasadnosci - w przypadku potwierdzenia
zasadnosci zostang podjete odpowiednie dziatania.

o Informacja zwrotna zostanie przekazana w terminie do 3 miesi¢cy od potwierdzenia
przyjecia zgloszenia.
Jak Uczestniczyé w Procedurze: Jesli zauwazysz nieprawidtowosci, mozesz je zglosic za

pomocg wskazanych powyzej kanatow. Zgtoszenie zostanie rozpatrzone przez Koordynatora
lub upowazniony Zespot ekspertéw, ktéry podejmie odpowiednie dziatania nastepcze.

Dzigki Twojemu zgloszeniu mozemy wspdlnie dbaé o przestrzeganie prawa w naszej
instytucji.

Zakladka 1.

- Pouczenie RODO

Zaktadka 2.
- Pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty



Zatqcznik nr 18

Informacja dla Wspoétpracownikow, Kontrahentéw i Innych Oséb Powigzanych z Komenda
Powiatowg Policji w Cztuchowie

Komenda Powiatowa Policji w Cztuchowie dziata zgodnie z najwyzszymi standardami
etycznymi i prawnymi. W ramach naszych obowigzkow oferujemy mozliwo$¢ skorzystania z
wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych.

Wigcej informacji znajdziesz na stronie:

https://czluchow.bip.policja.gov.pl



Zatgeznik nr 19

miejscowosc, data

komorka organizacyjna KPP w Cztuchowie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z informacja o istnieniu Wewnegtrznej Procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa [ podejmowania dzialan nastepczych w
Komendzie Powiatowej Policji w Cziuchowie bedacej zatgcznikiem do Zarzadzenia nr 1
Komendanta Powiatowego Policji w Cztuchowie. Procedura ta dotyczy zasad zglaszania
naruszen prawa 1 wewngtrznych regulacji, ochrony sygnalistéw oraz zapewnienia
poufnosci i bezpieczenstwa zgloszen.

Szczegotowe informacje na temat procedury znajdujg si¢ pod adresem:  https://
Cztuchdw.bip.policja.gov.pl

Niniejsze oswiadczenie zostalo sporzgdzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
Z ktorych jeden otrzymuje osoba skladajgca oswiadczenie, a drugi zostanie dotgczony do
akt kwalifikacyjnych lub osobowych.

(data i podpis pracownika/kandydata/policjanta)

egz. nr 1 —dla skladajacego oswiadczenie
egz.nr2—ala



